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machen
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KURZBESCHREIBUNG

Kann Teams mehr als „Schalten“ und lohnt es sich wirklich, sich damit genauer zu befassen?
Wenn Sie eine Antwort suchen auf die Frage „Brauch ich das oder geht das wieder weg?“
sind Sie in diesem Webinar richtig. Das Webinar zeigt kurz, knapp und vor allem praxisnah die
Vorteile des cloudbasierten Arbeitens. Sie lernen die Idee und die grundlegenden Strukturen
kennen. Denn die sind die Grundlage dafür, dass Sie sich im Dickicht der Möglichkeiten
zurechtfinden. Und natürlich gibt es Tipps für die tägliche Arbeit.

HINWEIS

Das Webinar richtet sich an Einsteiger*innen von MS Teams und M365. Für fortgeschrittene
Nutzer*innen empfehlen wir das Webinar 31 365 "Glücklich arbeiten mit Microsoft 365".

IHR NUTZEN

Sie entdecken, dass cloudbasiertes Arbeiten die Zusammenarbeit einfacher machen kann.

SCHWERPUNKT

Neugier wecken und Vertrauen entwickeln, um M365 zu erkunden.

ZIELGRUPPE

Mitarbeitende aus allen Arbeitsbereichen auch aus dem Bereich Assistenz, Sekretariat und
Sachbearbeitung

THEMEN

Überblick: Was ist M365 eigentlich und wie ist es aufgebaut?

Vorteile: Wozu soll ich da rein?

Datensicherheit: Ist das denn sicher?

Perspektiven: Geht das nicht vielleicht wieder weg?

Basis: Was kenne ich schon und kann ich nutzen?

Orientierung: Wie finde ich mich zurecht?

Brücke: Wie komme ich auf bekanntem Wege ins Unbekannte?

Strukturen: Was ist Teams und wie lässt es sich verwenden?

VORAUSSETZUNGEN

Ihr persönlicher OneDrive-Speicher sollte vorher aktiviert sein. (Wenn Sie ihn erstmals auf
Ihrem Privatrechner aktiveren, achten Sie darauf, nicht unbeabsichtigt einer Backup-Routine
zuzustimmen.) Lassen Sie sich bei Fragen ruhig vom IT-Support Ihres Hauses helfen.
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